
                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนดอนเมืองจาตุรจินดา 
ที่....................................................................................วันที.่..................................................................................... 
เร่ือง............................................................................................................................................................................. 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนดอนเมืองจาตุรจินดา 

  ข้าพเจ้า...........................................................................ต าแหน่ง         ผู้บริหาร 

      ข้าราชการครู         ลูกจ้างประจ า        ลูกจ้างชั่วคราว  โรงเรียนดอนเมืองจาตุรจินดา  

เริ่มปฏิบัติราชการเมื่อวันที่.....................................ต าแหน่งเลขท่ี......................วิทยฐานะ.............................. 

ขั้นเงินเดือน...............................บาท เงินวิทยฐานะ.........................บาท  รวมรายได.้...............................บาท    

มีความประสงค์ 

    ขอหนังสือรับรองเงินเดือน  เพ่ือ................................................................................................................. 

    ขอมีบัตรประจ าตัว  เพราะ......................................................................................................................... 

    ขอหนังสือรับรองเงินเดือนโครงการสวัสดิการสินเชื่อไม่มีเงินฝาก  เพ่ือ...................................................... 

    อ่ืน ๆ (ระบ)ุ................................................................................................................................................. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

              ……………...………………………………………… 
               (............................................................) 

งานบุคลากรตรวจสอบข้อมูลข้างต้นแล้วถูกต้องทุกประการ 
 
     ........................................................ 
                 (นางสาวสุพิชชา  ตระกูลสว่าง) 
                     เจ้าหน้าที่งานบุคลากร 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนดอนเมืองจาตุรจินดา 
 ๑.  เพ่ือโปรดทราบ 
 ๒.  โปรดพิจารณาลงนาม 
 
   ........................................................ 
         (นางวาสนา  ภูมิชัยวิจิตร์) 
           รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
              ทราบ 
              ลงนามแล้ว 
             ….…………………………………………. 
               (นางสมประสงค์  ภาณุพินทุ) 
               ครูช านาญการพิเศษ  รักษาการในต าแหน่ง 
                         ผู้อ านวยการโรงเรียนดอนเมืองจาตุรจินดา 


